PH/238-2/2020. szamii SZABALYZAT
Az anyakonyvi események lebonyolitasaval kapcsolatos - az 6nkormanyzat rendeletében nem
szabalyozott - kérdésekrol

A hazassagkotés, valamint a bejegyzett élettarsi kapcsolat Iétesitése (a tovabbiakban:
anyakonyvi események) soran kozremikodé a Karcagi Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) alkalmazasaban 4ll6 anyakonyvvezetok feladatait — egyéb
kozremiikodok segitségével - az alabbiak szerint szabalyozom.

l.
Az anyakonyvi eseményeken igénybe vehetd szolgaltatisok megrendelése

1. Az anyakdnyvi eseményeken kozremikodé anyakonyvvezetOk az anyakdnyvi esemény
bejelentése alapjan rdgzitik annak idOpontjat és az tigyfél altal igényelt téritéses
szolgaltatdsokat az 1. és a 2. szdmu melléklet szerinti megrendeldlapon.

2. A szolgaltatasok irdnti eldzetes igénybejelentés megrendeldlapon torténd jeldlése utan, a
végleges megallapodasra ¢és a szolgaltatasok utan fizetendé dijak teljesitésére a
rendezvényt megeldzd két héten beliil keriil sor.

1.
A szolgdltatasi dijak befizetésének, elszamoldsdanak rendje

3. Az anyakonyvvezeto 2 példanyos iktatoszammal ellatott megrendelélapon rogziti az iigyfél
altal igényelt szolgaltatasokat. A szolgaltatasi dijak befizetésére két lehetdség van. A
megrendeldlap elsé példanyaval az ligyfél a Hivatal hazipénztardban a kiallitott szamla
alapjan befizeti a szolgaltatasi dijakat, vagy postai csekken teljesiti azt. Az utobbi esetben a
megrendel6lap mésolatat az anyakonyvvezeto eljuttatja a Hivatal pénziigyi feladatait ellato
csoportjanak (a tovabbiakban: Koltségvetési Csoport).

4. A hivatali helyiségen kiviili, hivatali munkaidén tali anyakonyvi események dija is
jelolésre keriil a megrendelélapon, melyet a szolgaltatasi dijakkal egyiitt az 3. pontban
emlitett modon fizet be az tigyfél. A befizetés igazolasa az anyakonyvvezetd felé a postai
feladovevény vagy a hazipénztartdol kapott bevételi pénztarbizonylat bemutatasaval
torténik. A pénztarbizonylat szdmat az anyakonyvvezetd ravezeti, a postai feladovevény
fénymasolatat pedig hozzatlizi a megrendeldlap masodpéldanyahoz. Postai teljesités
esetén, a befizetett 6sszegrél a Hivatal pénzforgalmi szamlajan torténé megjelenése utan
szamla keriil killitasra, melyet postan kap meg az iigyfél.

5. A rendezvények megrendeldlapja/munkapéldanya leflizve, valamint az ezekrdl készitett
nyilvantartas 5 évre visszamendleg megtalalhat6 a Hivatal kozponti iktatojaban.

6. A Hivatal biztositja a rendezvények szinvonalas lebonyolitdsdhoz sziikséges targyi,
technikai feltételeket és ezek rendszeres karbantartasat. Az anyakonyvvezetd gondoskodik
a rendezvények lebonyolitdsaban kozremiitkodok megbizasi szerzédésének elkészitésérdl 3
példanyban, melynek elsé példanyat kapja a koézremik6dd, masodik példanya a
Koltségvetési Csoporté, harmadik példanya az anyakonyvvezetdnél marad.

7. A kozremiikodokkel (orgonista) a megbizasi szerzédést a pénziigyi ellenjegyzést kdvetden,
de az anyakonyvi eseményt megel6zOen a Hivatal jegyzdje koti meg, a munka szakmai



teljesitését az anyakonyvvezetd igazolja. A kozremiikodok dija az anyakonyvi eseményt
kovetden keril kifizetésre.

8. Amennyiben a hivatali munkaidén kiviili anyakonyvi eseményeken kozremiikodod
anyakonyvezetd a dijazast valasztja a kozremiikodést az anyakonyvvezetonek hitelesen
dokumentélnia kell. Az anyakonyvvezetd a Koltségvetési Csoportnak minden honap utolso
Mmunkanapjan eljuttatja az anyakonyvvezetdi kozremiikodésrdl szolo kimutatast, mely az
ellendrzést kovetden atadja a hazipénztarnak a kifizetésrol sz616 jovahagyast.

Il.
Az anyakonyvi eseményeken igénybe vehetd szolgdltatdasok és dijazdsuk
9. Az igényelhetd téritéses szolgaltatdsok dijait a Hivatal jegyzéje minden évben a

koltségvetési rendelet elfogadasaval egy idében sziikség szerint feliilvizsgalja.

10.  Anyakdnyvi eseményeken igényelhetd téritéses szolgaltatasok:

a) Orgonajaték: 5.000.- Ft. + Afa
b) Gépzene: 1.000.- Ft. + Afa
11. A 10. pontban felsorolt szolgaltatdsok a hivatali helyiségen és hivatali munkaidén

kiviili anyakonyvi eseményekre nem vonatkoznak, azok biztositasa - igény szerint — az
tigyfelek feladata.

12.  Mellékletek:
1. szamu melléklet: MegrendelSlap a hivatali munkaidén kiviili anyakdnyvi
eseményekhez
2. szamu melléklet: Megrendel6lap a hivatali munkaidében torténd anyakonyvi
eseményekhez.

A szabalyzatban foglaltakat 2020. marcius 01. napjatol kell alkalmazni.

Ezzel egyidejiileg hatalyat veszti az anyakonyvi események lebonyolitasdhoz a Karcag Varosi
Onkormanyzat Képvisel-testiiletének 16/2017. (X.27.) énkormanyzati rendeletében nem
szabalyozott kérdésekrdl szol6 4-3/2017. sz. szabalyzat.

Karcag, 2020. februar 20.

Ro6zsa Sandor
Jegyz6

A szabdlyzatban foglaltakkal egyetértek:

Dobos Laszl6
polgarmester
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Megrendeldlap
a hivatali munkaidén Kiviili anyakonyvi eseményekhez
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Karcag Vérosi Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének 16/2017. (X.27.) onkormanyzati
rendelete alapjan

Befizetend6 0sszeg:
Hivatali helyiségben a hivatali munkaiddn kiviili
hazassagkotés dija: 8.000.-Ft.

Hivatali helyiségen ¢és a hivatali munkaidén kiviili
hazassagkotés dija: 65.000.-Ft .

Szolgaltatasaink:
(A felsorolt szolgaltatasok a hivatali helyiségen és a hivatali munkaidén kiviili anyakdnyvi
eseményekre nem vonatkoznak.)

Orgonajaték: 5.000.-Ft.+Afa

Gépzene: 1.000.-Ft+Afa

Pezsgos koccintas (hozott pezsgdvel): dijtalan
Gyertyas szertartas (hozott gyertyaval): dijtalan
Gyiliricsere: dijtalan
Sziilok koszontése hozott ajandékkal: dijtalan
Osszesen:
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ligyfél anyakonyvvezetd



Pénztari befizetés ideje: hétf6 és csiitortok 13.00-15.00 oraig

Alulirottak hozzajarulunk, hogy hazassagkotésiink tényét a Karcagi Hirmondé elnevezésii
ujsagban kozoljék:
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Megrendelolap
a hivatali munkaidében torténé anyakonyvi eseményekhez
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Szolgaltatdsaink: Befizetend6 0sszeg:

Gépzene: 1.000.-+ Afa

Pezsgos koccintas (hozott pezsgdvel): dijtalan

Gyertyas szertartas (hozott gyertyaval): dijtalan

Gyiiriicsere: dijtalan

Sziilok koszontése hozott ajandékkal: dijtalan
Osszesen: Ft.
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e ugyfel .......................................... anyak 0 nyv Ve Zeto .

Alulirottak hozzajarulunk, hogy hazassagkotésiink tényét a Karcagi Hirmondé elnevezésii
ujsagban kozoljék:



