BESZERZESI SZABALYZAT

Az allamhaztartasrél sz010 térveny végrehajtdsardl szold 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdés b) pontjanak eldirdsai alapjan a Karcag Varosi
Onkorméanyzat (a tovabbiakban: Onkorményzat) és a Karcagi Polgarmesteri Hivatal (a
tovdbbiakban: Hivatal) beszerzéseire vonatkozd eljardsok rendjét az alabbiak szerint
hatarozzuk meg.

I

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja, hatalya, targya

A szabélyzat célja, hogy rogzitse az Onkormanyzat és a Hivatal kdzbeszerzési értékhatar
alatti beszerzési eljarasok elokészitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének feleldsségi
rendjét, a nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek
felelsségi korét és a beszerzési eljaras dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozo
jogszabalyokkal A szabalyzat alkalmazasaval a kézpénzek felhasznaldsa szabalyozott és
atlathatd legyen.

A szabdlyzat hatalya kiterjed minden olyan — a kizbeszerzési értékhatart el nem érd —
drubeszerzésre, épitési beruhdzasra, valamint szolgéltatas megrendelésére, (tovabbiakban:
beszerzés) amelyek vonatkozasiban az Onkormanyzat / Hivatal a megrendeld vagy
ajanlatkéro.

A szabalyzat hatilya nem terjed ki a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL. t6rvény
(tovabbiakban: Kbt.) hatdlya ala tartoz6, valamint a katasztrofa és a varatlan meghibasodas
okozta karok elhdritasa érdekében sziikségesse valo, azonnali beszerzésekre.

A beszerzések targya:
A beszerzes targya lehet:
a) arubeszerzes,
b) épitési beruhazas,
¢) szolgaltatas megrendelése.

Osszeférhetetlenség:
A beszerzési eljaras eldkészitése, az ajanlattételi felhivas elkészitése soran vagy a beszerzési
eljaras mas szakaszdban az ajanlatkéré (megrendeld) nevében nem jarhat el, illetve az
eljarasba nem vonhat6 be a beszerzés targyaval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végzé
gazdalkodd szervezet (tovabbiakban: érdekelt gazdalkodd szervezet), illetve az olyan
szemely vagy szervezet, aki, vagy amely
a) az érdekelt gazdalkodd szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre
iranyulo egyéb jogviszonyban 4ll,
b) az ¢érdekelt gazdalkodd szervezet vezetd-tisztségviseldje vagy feliigyeld
bizottsaganak tagja,
c) az érdekelt gazdalkodod szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik,
d) az a)-c) pont szerinti személy hozzatartozdja.
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A BESZERZESI ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK
MEGHATAROZASARA VONATKOZO SZABALYOK

1. A beszerzés értékének meghatirozdsa és értelmezése

A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, illetdleg
kinalt — dltalanos forgalmi adoval szamitott — legmagasabb Gsszegli teljes ellenszolgaltatast
kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték).

A Dbeszerzés megkezdésen a beszerzesi eljardast megindité hirdetmény, ajanlatkérés,
megrendelés feladasanak (megkiildésének) iddpontjat kell érteni.

2. A beszerzések értékhatara

A becstilt érték kiszamitdsa sordn mindazon beszerzés targyanak értékét egybe kell
szamitani, amelyek

— beszerzeésére egy koltségvetési évben vagy tizenkét honap alatt keriil sor, és

—~ beszerzésére egy ajanlattevével lehetne szerzddést kétni, tovabba

— rendeltetése azonos vagy hasonld, illetdleg felhaszndldsuk egyméssal
kozvetlenill 6sszefligg.

HI.

BESZERZP’:S; ELJARAS LEFOLYTATASANAK
ALTALANOS RENDJE

Az Onkorméanyzat ¢s a Hivatal éves beszerzései soran tdrekedni kell a beszerzések
tervszerisitésére (sziikség szerint havonta, negyedévente, stb.) valamint arra, hogy a
beszerzések minél kevesebb beszerzési eljaras lefolytatasa mellett valésuljanak meg.

Az Avr. 53. § (1) bekezdése értelmében nem szitkséges elbzetes irdsbeli kdtelezettség-
véllalds az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely értéke a szdzezer forintot nem éri el. Ennek
alapjan bruttdé 100.000,- Ft-ot el nem ér0 beszerzésekhez kiilon irdsbeli megrendeldt,
szerzddést nem kell késziteni, beszerzési eljardst nem kell lefolytatni.

Amennyiben a beszerzés technikai lebonyolitasat, vegrehajtasat a hivatalsegéd bonyolitja,
minden esetben at kell adni részére az 1. vagy 2. sz. melléklet szerinti beszerzési engedélyt.
A hivatalsegéd csak olyan beszerzést bonyolithat, melyet a beszerzési engedélyen a
kotelezettségvallalo irasban engedélyezett.

Nem kell beszerzési eljarast lefolytatni a brutté 100.000,- Ft és bruttd 999.999,- Ft kdzitt,
valamint az olyan beszerzések esetében, melyek teljesitése jellegénél fogva személyhez,
vagy szervezethez kotott, azonban legalabb egy ajanlat bekérése sziikséges.

Brutto 1.000.000,- Ft és az azt meghaladd Osszesitett beszerzesi (becsiilt) ért€k esetén
legalabb harom darab irasban benydjtott ajanlatot kell bekérni a lehetséges szallitoktol és a
beszerzési eljarast jelen szabalyzatban foglaltak szerint kell lefolytatni.



Amennyiben az ajanlattevéi korben az Onkormanyzat sajat érdekeltségi (tulajdonosi,
elenbrzési, irdnyitasi) kdrébe tartozd gazdalkodo szervezet is szerepel, legalabb négy darab
ajanlat bekérése sziikséges.

A beszerzési eljards soran jelen beszerzési szabalyzatban foglaltaktol el lehet térni a
beszerzési eljaras targyat érinté palydzati felhivasban, vagy taimogatasi szerz6désben foglalt
eléirasoknak megfeleléen.

A beszerzési eljaras soran az Onkormanyzat, mint ajanlatkéré nevében eljaré személy a
Polgarmester, tartds tavolléte esetén a f84alladst Alpolgarmester.

A beszerzési eljaras soran a Hivatal, mint ajanlatkéré nevében eljard személy a Jegyz6, tartds
tavolléte esetén az Aljegyzd.

1. Ajanlatkérés

A beszerzeési eljarasok elokészitése, Iebonyolitdsa a Hivatal irodavezetdinek,
csoportvezetdinek ¢és kdztisztviseldinek feladata az ajanlatkérd altali kijelslés alapjan.

A beszerzési eljaras eldkészitésébe, lebonyolitasaba esetenként kiils6 szakértd is bevonhato.

Az ajanlatkérés elinditasa el6tt pontosan meg kell hatarozni a beszerzés céljat, a teljesités
elvart hataridejét, a beszerzés (szolgaltatas) pontos jellemzit, tartalmat, hogy a benyujtott
ajanlatok érdemben 6sszevethetdk legyenek.

Az ajanlattevdi kort az ajanlatkérd nevében eljaré vélasztja ki, majd a Hivatal illetékes
irodaja/csoportja keresi meg ajanlatkérés céljabél.

Az ajanlatkérés térténhet:

- e-mailben,

- levélben, vagy

- szemelyes helyszini atadassal.

Az ajanlatkérésnek kiildndsen az alabbi adatokat kell tartalmaznia:

- az ajanlatkérés targya (a feladat meghatdrozasa olyan részletezettséggel, amely alapjan
szakmailag és pénziigyileg megalapozott ajanlat nydjthato be)

- ajanlati &r megadasanak médja, felolvaso lap (3. sz. melléklet),

- annak ismertetése, hogy mely feltételek fennillasa esetén alkalmas az ajanlattevd a
szerzddes teljesitésére (pl. megfeleld szakember rendelkezésre dllasa, ajanlati kotottség,
stb.),

- lehet8ség biztositasa a szakmai €és miiszaki tartalom pontositdsara, épitési targykérben
helyszini szemlére, az ajanlatkéréssel kapcsolatban kérdés feltevésére,

- az ajanlatok benyujtadsdnak mddja, hatarideje,

- az ajanlatok ¢értékelésének szempontjai és modszere,

- adontésrd] valo értesités maédja.

Az gjanlatiételre rendelkezésre allod hataridét nigy kell meghatarozni, hogy az ajanlattételre
felkért cégek egyenld eséllyel adhassanak ajanlatot, és megfeleld id6 alljon rendelkezésiikre



a miszaki-szakmai tartalom megismerésére, sziikség esetén kiegészitd tdjékoztatas,
kérdések feltevésére.

Az ajanlatkérés csak akkor kiildhetd el, ha az ajanlatkér6 rendelkezik a beszerzés teljesitését
biztosit¢ anyagi fedezettel, vagy arra vonatkozo biztositékkal, hogy a teljesités idépontjaban
az anyagi fedezet rendelkezésre all.

2. Az ajanlatok benyujtasa

Az ajdnlattevd az ajanlatot az ajanlatkérésnek megfelelden benydjthatja:
- e-mailben, vagy
- postai Uton, levélben (eredeti alairassal ellatva), vagy
- személyesen.
Az ajénlat benyujtasa soran a boritékon vagy az e-mail targyaban fel kell tiintetni: ,,Ajanlat”
¢és az ajanlat targyanak megnevezését.

3. Az ajanlatok értékelése, Gsszesitése
A beérkezett ajanlatokat a Hivatal illetékes irodajanak/csoportjanak kztisztviseldje értékeli
s Osszesiti.

A beszerzési eljaras sordn a hidnypotlas lehetdségét legalabb egy alkalommal biztositani
kell.

Ha az ajanlatkérés minimum hirom ajanlattev( részére kikiildésre keriilt, de nem érkezett be
harom érvényes ajanlat, a beérkezett, érvényes ajanlatok kozlil a legkedvezébbet kell
kivalasztani, vagy az eljarast eredménytelenné nyilvanitani, és 0 beszerzési eljarast kell
kifrni.

4. Az ajanlatok elbiralasa
A beerkezett, érvényes ajanlatok kozil az ajanlatkérésben meghatarozott szempontok

alapjan az ajanlatkérd nevében eljaré valasztja ki a nyertes ajanlatot.

Az ajanlatok elbirélasat és a dontést irasban kell dokumentalni.
5. Eredményhirdetés

Az  eljardas  eredményének  meghatdrozasat kovetéen a  Hivatal  illetékes
irodajanak/csoportjanak koztisztviseléje irdsban tdjékoztatja az ajanlattevéket az eljaras
eredményérol.



6. Szerzddéskités, megrendelés
A beszerzés csak az ajanlatkérd nevében eljard altal kivalasztott nyertes ajanlattevével
folytathaté le. Megrendelés esetén a megrendel6t a Hivatal illetékes irodajanak/csoportjanak

koztisztviseléje késziti el. A megrendeléshez minden esetben visszaigazolast kell kérni.

A megrendelés és a szerzddéskotés soran be kell tartani a kotelezettségvallalasra vonatkozo
mindenkori szabalyokat.

SzerzGdéskotés esetén figyelembe kell venni az 1/2014. sz. Polgarmesteri utasitas el6irdsait
(kotelezettségvallalas, jogi ellenjegyzés, pénziigyi ellenjegyzés stb.).

IV.
A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE
A beszerzési eljardsok belsd ellendrzési rendszerben torténé ellendrzése a Jegyzd
hataskorébe tartozik.

Az ellendrzés sordn kiilénos gondot kell forditani a szabalyszeriiségre, az elbiralas
szempontjainak elokészitésére, és azok elbirdlas soran torténd érvényesitésére.

V.
ZARO RENDELKEZESEK
Az Onkormanyzat és a Hivatal beszerzéseiben résztvevd személyek kotelesek a vonatkozo
jogszabalyok és a jelen szabilyzat elbirasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban

foglaltak szerint a t6lik elvarhatd gondossaggal eljamni.

Jelen szabalyzat 2016. januar I. napjan 1ép hatélyba, rendelkezéseit a hatélybalépését
kovetden felmeriilt beszerzések esetében kell alkalmazni.

Karcag, 2015. december 18.
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BESZERZESI SZABALYZAT 1. SZ. MODOSITASA

A Karcag Vérosi Onkormanyzat és a Karcagi Polgarmesteri Hivatal 2016. januér 1-t6] érvényes
Beszerzési Szabdlyzatanak I11. pont bevezetd része, a Karcag Varosi Onkorményzat 2017. évi
kdltségvetésérdl szold 1/2017. (1.26.) dnkorményzati rendelet 7. § (3) bekezdése alapjan 2017.
julius 1-t61 a kévetkezdkkel egésziil ki:

+A Képvisels-testillet felhatalmazza a Polgarmestert, hogy az Onkormanyzat mindenkori

kozbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzései tekintetében az Onkormanyzat, mint
ajanlatkérd nevében eljarjon, €s a beérkezett ajanlatok tekintetében a dontést meghozza.”

Karcag, 2017. jamus 30.
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