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L. ALTALANOS ES ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1. A Kozzétételi Szabalyzat célja

A Kozzétételi Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja biztositani a Karcagi Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal vagy Adatfelelés) altal kezelt kizérdekli ¢s a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismeréséhez és terjesztéséhez valé jog érvényesiilését, ennek érdekében meghatarozni a kozérdekii és a
kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelésével és a kozzétételi kdtelezettség teljesitésével kapesolatos szerepkdrdket,
feladatokat, tevékenységeket és feleldsségeket, valamint a kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és
eltavolitdssal, tovabba a kozérdekil adatigénylésekkel kapesolatos feladatok ellatasanak trészietes szabdlyait.

2. A Szabalyzat hatalya
2.1. A Szabalyzat szervezeti hatalya

A Szabdlyzat szervezeti hatalya kiterjed Karcagi Polgarmesteri Hivatal, mint Adatfelelds szerv teljes
szervezetére,

2.2. A Szabalyzat személyi hatalya

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Hivatallal munkaviszonyban, illetve munkavégzésre irdnyulo egy¢b
jogviszonyban 4ll6 természetes személyekre, a Hivatal valamennyi koztisztviselGjére, lgykezeldjere,
munkavétlaldjara (a tovabbiakban egytitt: alkalmazott).

2.3. A Szabilyzat targyi hatdlya

A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Hivatalnal folytatott minden olyan teljesen vagy részben automatizalt
eszkozzel, illetve manualis médon végzett adatkezelési tevékenységre, valamint az adatkezelésre felhasznalt
eszkozre, amely kozérdekii vagy kizérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozik.

2.4. A Szabalyzat id6beli hatdlya

A Szabélyzat idébeli hatalya a hatalybalépés napjatdl a visszavonasig érvényes,

3. A Szabalyzat jogszabalyi alapjai
A Szabalyzatban nem részletezett kérdésekben a hatdlyos jogszabalyi elSirdsok, kiiléndsen

e az informéciés Snrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsagrél sz6l6 2011, évi CXIL torveny (a
tovabbiakban: Infotv.);

e a kozérdekll adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a
kozponti jegyzék adattartalméra, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol szol6 305/2005,
(X11. 25.) Korm. rendelet;

o a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez szitkséges kizzétételi mintakrol szolo 18/2005.
(XI1. 27.} IHM rendelet;

o akozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérsl szol6 301/2016. (IX.
30.) Korm, rendelet.

vonatkozd rendelkezéseit kell alkalmazni.

4, A Szabalyzat alkalmazasa soran hasznalatos alapfogalmak

Adatallomany: Az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége,
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Adatfeldolgozo:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,
aki vagy amely - torvényben vagy az Eurépai Unié kételezd jogi aktusaban (pl.: GDPR)
meghatarozott keretek kozott ¢s feltételekkel — az adatkezeld megbizdsibdl vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel,

Adatfelelos:

Az a kizfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus Gton kdtelezden kozzéteendd kozérdeki
adatot elballitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett,

Adatfeltoltd:

A kozzétételre hasznalt weboldal tartalminak szerkesztésért, modositasaért, illetve a
kozponti kozzétételi felillet kezelésért, adatfeltoltésért felelds, e feladatok ellatésaval
megbizott alkalmazott,

Adatigényls:

A kozérdekii vagy kzérdekbdl nyilvanos adatot igényld természetes vagy jogi személy.

Adatkezeld:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,
aki vagy amely —~ torvényben vagy a az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusaban (GDPR)
meghatarozott keretek kozott — énalléan vagy mésokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozé domtéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkozlo:

Az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi kozzé az adatot — az
adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi.

Alnevesités:

Személyes adat olyan modon trténd kezelése, amely — a személyes adattol elkiilonitve tarolt
— tovabbi informacio felhasznalasa nélkiil megallapithatatlanna teszi, hogy a személyes adat
mely érintettre vonatkozik, valamint miszaki és szervezési intézkedések megtételével
biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithatd természetes személyhez ne lehessen
kapesolni.

Helyesbités:

A pontatlan vagy téves kdzérdekii adatok helyettesitése (javitisa).

Kozérdekii adat:

Az allami vagy helyi énkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1év5 és tevékenységére vonatkozod vagy
kézfeladatinak ellatisaval sszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem
esd, barmilyen modon vagy formaban rdgzitett informécié vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének mddjatol, onalld vagy gylijteményes jellegétdl, igy killondsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjedd értekelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo jogszabalyokra,
valamint a gazdalkoddsra, a megkdtitt szerzddésekre vonatkozo adat;

Kazérdekbél A kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra
nyilvinos adat: hozataldt, megismerhetéségét vagy hozzéférhetové tételét torvény kozérdekbél elrendeli.
Nyilvanossagra Az adat barki szamara torténd hozzaférhetsvé tétele.

hozatal:

Sajat honlapon Az az adatfelel6s, aki az Infotv. vagy a sajat dontése alapjan a kozérdekii adatokat kiilsn
kozzétevé: adatktzlé kozremiikidése nélkiil teszi kizzé.

Tartalomfelelds: | A kdzzétételi kitelezettség teljesitésével sszefliggd és a kozérdekii adatigénylésben érintett

i

adatok eloallitasat, kezelését végzo, e feladatok ellatisaval megbizott alkalmazott.

5. A Szabalyzat kiadasa, kezelése, feliilvizsgalata

A Szabalyzat kiadasa, kihirdetése és a személyi hatdlya al tartozok szamara rendelkezésre 4llasanak biztositasa
a Jegyzé feladata és feleldssége.

A Szabalyzat személyi hatélya ala tartozék munka- illetve feladatksritknek megfeleld mértékben kotelesek a
Szabalyzat tartalmat, a benne foglalt eldirasokat, kildndsen a szdmukra meghatirozott feladatokat és
feleldsscgeket megismerni, s ezek tudomésul vételérdl nyilatkozatot tenni (1. szam( meliéklet — Megismerési
nyilatkozat). A nyilatkozatok megdrzésért! a Jegyzd koteles gondoskodni.

A Szabalyzat ¢s az abban meghatdrozott milszaki és szervezési intézkedések felillvizsgalatat s frissitését a
kovetkezd gyakorisaggal kell elvégezni:

o a kozzétételi kotelezettség teljesitésével, illetve a kdzérdekil adatigénylések kezelésével bsszefliggd
Jjogszabalyi valtozasokat kivetden, vagy
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e a szervezetben, illetve a szerepkdrikben vagy a szabalyozasi kornyezetben térténd jelentds valtozas
esetén.

A Szabalyzat feliilvizsgalatinak kezdeményezése, a feliilvizsgalat eredményeként esetlegesen keletkezett ij vagy
modositott szabalyozd kiaddsa, valamint a feliilvizsgalat megtorténtét igazolo feljegyzés megbrzése a Jegyz0
feladata €s feleldssége.

II. SZEREPKOROK, FELADATOK ES FELELOSSEGEK

A Jegyzo

A Jegyzd, mint a kozzétételre kotelezett szervezet (az Adatfelels) elsé szami vezetoje feliigyeli és iranyitja a
Hivatal kozzétételi kotelezettsége, valamint a kozérdekii adatigénylések teljesitésére vonatkozé jogszabdlyban
meghatarozott feladatok ellatasat,

Lo

Gondoskodik a Szabalyzat elkészitésérdl, kiaddsardl és a személyi hatalya ald tartozokkal t6rténd
megismertetésérdl. Meghatdrozza a Szabdlyzat végrehajtasdval kapcesolatos munkakéri feladatokat,

Gondoskodik az eldirasok betartidsdhoz kapcsolodd ellenbrzés modszereinek, eszkdzeinek kialakitasarol ¢s
muikodtetésérol.
Felelos a kozzétételi kitelezetiség teljesitéséért, valamint a kdzérdekli adat megismerésére irdnyuld igények

Lot

jogszert kezeléséért,

A kamarai jogtanacsos

Gondoskodik a kozzétételi kotelezettség teljesitésének, valamint a kdzérdekli adat megismerésére iranyulo
igények jogszerli kezelésének végrehajtasarol, felligyeletérdl és ellenorzésérdl.

Fogadja a kizérdeki} adat megismerésére iranyuld igényekre vonatkozé jelzéseket, s gondoskodik azok hatalyos
jogszabalyi eldirasoknak megfelel6 kezelésérdl.

A kozzétételi kotelezettség teljesitésével Gsszefiiggd és a kdzérdekil adatigénylésben érintett adatok eldallitasat,
kezelését végzd, e feladatok ellatdsaval megbizott Tartalomfelelds felé jelzi a kdzzétételhez, illetve az
adatigénylés teljesitéséhez szilkséges, Osszegylijtendd adatok korét, az adatok el6készitésének tartalmi, formai,
illetve szerkesztési elvarasait, valamint ennek hataridejét.

Gondoskodik
o a kozzétett adatok pontossiginak, iddszerliségének és értelmezhetségének rendszeres ellendrzésérdl,
* a pontatlan, illetve megviltozott adatok helyesbitésérol, modositasarol;
o az eldkészitett adatok jovahagyasra megkiildésérol;
¢ ajovahagyott adatoknak az AdatfeltSltd szamara torténd megkiildésérdl;
e jOvahagydst kovetden a kozérdekdi adatigénylés teljesitésének, illetve elutasitasanak végrehajtasarol.

Gondoskodik a jogszabalyban meghatdrozott kozzétételi listakon szerepld kozérdekil adatok elektronikus
formaban torténd pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérdl, valamint a kozérdekii adatok kozponti
elektronikus jegyzékébe és az egységes kozadatkeresd rendszerbe (a tovabbiakban: kézponti kizzéteteli

roon

feltiletek) torténd feltdltésérol,

"

Gondoskodik a kézzétételte hasznélt weboldalnak a jogszabalyi elbirdsokban rigzitett szerkezeti és formai
kivetelményeknek megfelel kialakitasardl, rendelkezésre alidsanak folyamatos biztositasardl.

Gondoskodik a kozzétételre hasznalt weboldalon, illetve a kézponti kbzzéteteli feliileteken kozzétett kozérdeki
informaciok, adatok helyességének ellendrzésérol.
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Gondoskodik az elutasitott kozérdekit adatigénylések nyilvantartasardl, az elutasitott kérelmekr6l, valamint az
elutasitasok indokairdl a feliigyeleti hatosag (NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag; a
tovabbiakban: feliigyeleti hatosag) tajékoztatdsarél (minden évben januar 3t-ig).

8. A Tartalomfelelosols

A kozzétételi kotelezettség teljesitésével Osszefliggd és a kdzérdekil adatigénylésben érintett adatok eldallitasat,
kezelését végzO szervezeti egység vezetdje, illetve az e feladatok ellatisdval megbizott alkalmazott (a
tovabbiakban: Tartalomfelelds) felelds és kiteles gondoskodni a feladat- és hataskorébe tartozé adatok szakszert
kezelésérdl, ezen beliil:

* az adatok Gsszegylijtésérol, eldkészitésérdl, szerkesztéséral;
* apontatlan, az idészertitlenné valt, illetve megvaltozott adatok jelzésérdl;

» azeldkészitett adatoknak a kamarai jogtanacsos szdmara a kijelslt hataridére torténd megkilldésérol.

9. Az Adatfeltltd

A Hivatal, mint sajat honlapon kozzétevé kozzétételre hasznalt weboldala tartalmanak szerkesztésért,
modositasdért, illetve a kdzponti kozzétételi feliiletek kezeléséért, e feladatok ellatdsaval megbizott alkalmazott
(a tovabbiakban: Adatfelt6ltd) gondoskodik a jovahagyott, a kbzzétételi kotelezettség teljesitésével 6sszefiiggd
adatoknak a weboldalon torténé elhelyezésérdl €s a kzponti kdzzétételi feliiletekre torténd feltdltésérdl, a
pontatlan, illetve megvdltozott adatok helyesbitésérdl, modositasardl, tovabba az elavult, idészeriitlenné valt

adatok archivalasaro! vagy torlésérol.

A Hivatalban az Adatfeltsltd feladatait az informatikus latja el,

10. A kozérdeki adatigénylést fogado, rigzité alkalmazott

A kizérdekii adatigénylést rogzitd, illetve az igénylot fogadd személyes iigyintézést végzd alkalmazott, illetve a
kozérdekii adatok egyedi igénylésének nyilvanosan kdzzétett szabalyaiban szerepld elérhetdségeket kezeld, az
adatigénylést fogadd alkalmazott koteles a kozérdekii adatigénylés adatait a jelen Szabalyzat 3. szdmu
mellekietében (Kozérdekii adatigénylés rogzitd lap) meghatdrozott tartalomimal rogzitent.

Felelts és kiteles tovabba a beérkezett adatigénylésrdl a kamarai jogtanacsost tajékoztatni, szamara a kitoltott,
az adatigénylés tartalmat rogzit6 lapot haladéktalanul tovéabbitani.

11. Minden alkalmazott

Munka- illetve feladatkdrén beliil minden alkalmazott felelds és koteles a Hivatal kdzzétételi kitelezettségének
teljesitését, valamint a kozérdekii adatigénylések kezelését elfsegiteni, az azokkal Gsszefliggben szAméra
meghatarozott feladatokat végrehajtani, tovabba az azokhoz sziikséges tdjékoztatist megadni.

"o

Minden alkalmazott kdteles jelen Szabalyzat eldirdsait megismerni és betartani.
III. AKOZZETETELI KOTELEZETTSEG TELJESITESE

12, Tajékoztatasi kitelezettség

Az Adatfelelds a feladatkorébe tartozé ligyekben — igy kiilondsen az atlami és Snkormanyzati kéltségvetésre és
annak végrehajtasira, az allami és onkormanyzati vagyon kezelésére, a kdzpénzek felhasznalasara és az erre
kotott szerzddésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos
jogok biztositasara vonatkozoan — koteles elosegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tdjékoztatasat.

Az Adatfelelés megsziinése esetén a kdzzététel kitelezettsége a jogutodjat terheli.,

Az Adatfelelds jogutdd nélkill torténd megsziinése esetén a kdzzétett kdzzétételi egységeket kiteles 4tadni a
kozponti elektronikus jegyzék miikodtetdje részére.
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13. Az elektronikus kizzététel kitelezettsége

14

15

Iy

A kotelezten kizzéteendd kozérdek adatokat internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara,
személyazonositas nélkiil, korlatozastdl mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesziés és -torzuias
nélkiil kimasolhatd modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimdsolas és a hélozati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni (elektronikus kozzététel).

A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kdzléséhez nem kothetd.

A kozzétételre szolgald honlapon a kézzétételi listakon meghatarozott kbzérdekii adatokon kiviil efektronikusan
kozzétehetdek mas kozérdekli és kizérdekbdl nyilvanos adatok is.

Az elektronikusan kézzétett adatok — ha jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprdl nem tavolithatok el.

A kamarai jogtanacsos a kizzétételi kotelezettség teljesitésével Ssszefliggd adatokat koteles a jelen Szabilyzat
2. szami mellékletében (A kozzétételi egységek tartalomfeleldsei, az adatok frissitési és megbrzési hatarideje)
az Infotv. vonatkozo, hatélyos eldirasai alapjan rogzitett frissitési gyakorisagnak megfeleld rendszerességgel
ellendrizni, valtozds esetén dsszegylijteni és a Jegyzd szamdra jovahagyasra felterjeszteni, a jovahagyott adatokat

pedig az Adatfeltsltd szamara megkiildeni.

A kamarai jogtanicsos altal elvégzendd ellendrzés kiterjed az adatok pontossigira, iddszerlissgére s
értelmezhetéségére; a 2. szami melléklet — A kozzétételi egységek tartalomfeleldsei, az adatok frissitési és
megdrzési hatarideje szerinti frissitési és megbrzési hatariddknek megfeleld jeldlésére €s elérhetosegére; az
idészerltlenné valt (pl.: archivumba helyezhet6 vagy cltivolithat6, tordlhetd) adatok jelzésére, tovabba a
pontatlan, illetve idékézben megvéltozott adatok helyesbitésére, modositasara.

Az ellendrzés lefolytatdsaban minden Tartalomfelelds kételes kdzremiikddni,

Az Adatfeltsitd koteles gondoskodni a kamarai jogtaniesos #ltal megkiilddtt, jovahagyott adatoknak a

)

kozzétételre hasznalt honlapon torténd elhelyezésérdl, valamint annak megtdrténtérdl visszajelezni.

A kizzététel jovahagyasa, ellendrzése

A Hivatal kezelésében 1évd, kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok a kdzzétételre hasznalt weboldalon vagy
jogszabalyban meghatérozott kozponti kiszolgalon torténd kozzététele kizirolag a Jegyz6 altal engeddlyezett,
jovéhagyott tartalommal valdsulhat meg.

A Jegyzd feladata és felel6ssége a kozzétételre javasolt tartalom engedélyezése, jovahagyasa.

A Jegyzb kiteles gondoskodni a nyilvanosan hozzaférhetd és a weboldalon kozzétett informaciok rendszeres
tartalmi ellendrzésének végrehajtasarsl, s amennyiben az ellendrzés nem nyilvanos informacidtartalmat talal,
intézkedni annak eltavolitasarol.

Naplézas

A kdzzétételre szolgalé weboldalon az adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitasaval
kapcsolatban naplozni szitkséges az esemény bekdvetkeztének datumat és idépontjat, valamint az esemény
kivaltasaban kozremiikodo fethaszndld (az Adatfelttltd) nevét,

A naplozott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstél, az illetéktelen személy altali modositdstol, az egyes
bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy a naplo
tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza. A naplérdl rendszeresen biztonsagi masolatot
kell késziteni.

A Hivatal az 4ltala izemeltetett, a feliigyelete, irdnyitasa alatt 1év6 informatikai rendszerek esetében gondoskodik
arrol, hogy a rendszer megfelelé naplozéasi funkcionalitassal rendelkezzen, azaz képes legyen rdgziteni minden
eseménnyel kapesolatban az annak utolagos vizsgalatihoz sziikséges és elégséges informéciokat.
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16.

17.

A kizérdeki adatok kézponti elektronikus jegyzéke és az egységes kizadatkeresé rendszer

A kézponti kozzétételi felijlet elektronikus tton egységes feliileten biztositja a kézérdek( adatok kéz-
zetételét, lehetdséget nyujt a kiilon jogszabalyban meghatdrozott kozzétételi egységekre vonatkozo
leir6 adatok elkészitésére, valamint folyamatos elérhetévé tételére.

Az Adatfelelds kételes gondoskodni a kezelésében 16v, kizérdekii adatot tartalmazé honlapok, adat-
bazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatainak az egységes kizadatkeres rendszerbe torténd tovabbi-
tasarol, valamint felel az egységes kdzadatkeresd rendszerbe tovabbitott kdzérdekii adatok tartalmadrt
¢és azok rendszeres frissitéséért is.

A kozérdeki adatokat tartalmazd adatbazisok, illetve nyilvantartasok jegyzékének fenntartasa, vala-
mint az egységes kozadatkeresd rendszerhez valéd csatlakozas nem mentesiti az Adatfelelést az elekt-
ronikus kdzzététel kitelezettsége alol.

A kdzzétételi lista dltal eldirt megorzési kitelezettség lejartakor az Adatfelelds a kozzétett, jogsza-
balyban meghatérozott kézzétételi egységeket atadja a kozponti elektronikus jegyzék mitkodtetdje ré-
szére.

Az Adatfeltolio koteles gondoskodni a kamarai jogtandcsos altal megkiildott, jovéahagyott adatok alap-
Jan, azok frissitését, illetve 0j kozzétételi egység jelzését, kialakitasat kivetden indokolt esetben a
kdzponti kzzétételi feliileten a valtozdsokat atvezetni, 0 leird adatokat késziteni és feltslten.

IV. A KOZERDEKU ADATIGENYLESEK KEZELESE

A kézérdekii adatok megismerésének altalanos szabdlyai

Kézérdekbdl nyilvanos adat a kbzfeladatot ellatd szerv feladat- és hatasksrében eljaré személy neve, feladatkore,
munkakére, vezetdi megbizisa, a kozfeladat ellatasaval dsszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a
szeméelyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény el6irja.

Ha torvény maskeént nem rendelkezik, kozérdekbSl nyilvinos adat a jogszabaly vagy allami, illetbleg helyi
dnkormdnyzati szervvel kotott szerz6dés alapjan kételezden igénybe veends vagy mas médon ki nem elégithetd
szolgaltatst nyjto szervek vagy személyek kezelésében 16v6, e tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak
nem mindstilé adat,

A Hivatal hatdskorébe tartozé déntés meghozataldra iranyulé eljards soran készitett vagy rdgzitett, a déntés
megalapozasat szolgald adat a keletkezésétél szamitott tiz évig nem nyilvanos, amennyiben mas jogszabaly ezen
idbtartam tekintetében eltéréen nem rendelkezik. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a

1

megismerhetdség kizarasihoz fliz6d6 kbzérdek sulyanak mérlegelésével — a Jegyz6 engedélyezheti,

o

A kdzérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat védelmérdl sz6lo
2009, évi CLV. torvény alapjan mindsitett adat.

A kozzétételre szolgalo honlapon kozérthetd formaban tajékoztatast kell adni a kozérdekii adatok egyedi
igenylésének szabalyairél. A tdjékoztatisnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd jogorvoslati lehetdségek
ismertetését is,

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt az Adatfelelés aranytalan nehézség nélkiil
teljesitent képes — az igényld altal kivant forméban, illetve modon kell eleget tenni.

Ha a kert adatot kordbban mér elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithetd az adatot
tartalmazo nyilvanos forras megjeldlésével is.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kézérthetd formaban nem lehet eleget
tenni,

A kzérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii
igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg,
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18. A kozérdekii adat megismerése iranti igény
8.1, Az igény benyiijtasa, kezelése

A kozérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnt szbban, irasban vagy elektronikus tton barki
igényt nydjthat be a kozérdekii adatok egyedi igénylésének nyilvanosan kozzétett szabalyaiban szerepld
elérhetségeken.

A szoban elGterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
o a7z igényld szoban kéri a véalaszt és az szamara kielégito;
e azigényelt adat a Hivatal munkatirsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetdségére vonatkozik;

» az igényelt adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hozta a Hivatal vagy az mas
modon jogszerlien mar nyilvanossagra kerliit;

e az adatigénylés a Hivatal eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabdlyokra vonatkozd altalanos
tajékoztatassal teljesithetd.

A személyesen, illetve telefonon, széban benyujtott adatigénylés adatait a kdzérdek(i adatigénylést fogado,
rogzitd alkalmazott koteles a 3. szami melléklet — Kozérdekii adatigénylés rigzit6 lap szerinti tartajommal
dokumentalni,

Az elektronikus dton (pl: e-mail, e-papir), illetve papir alapon (pl.: beadvany, postai {ton) beérkezd
megkereséseket a kamarai jogtanicsos szamara kell tovabbitani.

18.2. Az adatigénylés elutasitisa

oo

Az adatigénylésnek a Hivatal nem koteles eleget tenni, amennyiben az azonos igénylo altal egy éven beliil
benyujtott, azonos adatkirre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozo
adatokban valtozds nem 4llt be,

Az adatigénylésnek a Hivatal nem koteles eleget tennt, ha az igénylé nem adja meg nevét, nem természetes
személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szdmara az adatigényléssel
kapesolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylot megilletd jogotvoslati
Ichetdségekrdl vald tajékoztatassal egylitt, 15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési
cimét kozdlte — elektronilkus levélben értesiteni kell az igénylét.

18.3. Az adatigénylés teljesitése
Ha az adatigénylés nem egyériclmii, a Hivatal felhivja az igénylot az igény pontositasara.

A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igénynek a kérelmet kovetd legrévidebb idd alatt, legfeljebb azonban
15 napon beliil eleget kell tenni. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmdl, illetve nagyszami adatra vonatkozik, ez
a hataridd egy alkalommal |5 nappal meghosszabbithatd. Errd! az igénylot az igény kézhezvételét kivetd 15
napon beliil tajékoztatni kell.

Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hozta a Hivatal, az igény teljesithetd az
adatot tartalmazd nyilvanos forrds megjeldlésével is.

o

Ha a kézérdekii adatot tartalmazd dokumentum az igényl6 dltal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, az igénylo
szaméra kiildendd, illetve szdmara a helyszini betekintés soran biztositott masolaton a meg nem ismerhetd adatot
a Tartalomfelelds kiteles felismerhetetlenné tenni, személyes adatok esetében példaul dlnevesitést vagy egyéb
anonimizacios eljarast alkalmazni,

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumeészrl, annak tarolasi modjatol fuggetlend] az igénylo

masolatot kaphat. A masolat készités koltségtéritésének dsszegérdl az igénylot az igény teljesitését mepel6zben
tajékoztatni kell,

Ha az adatigénylés teljesitése a Hivatal alaptevékenységének ellatasihoz sziikséges munkaeréforrds ardnytatan
mértékli igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényld masolatot
igényelt, jelentds terjedelmt, illetve a koliségtérités mértéke meghaladja a kozérdekii adat iranti igény
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teljesitéséért megéllapithatd  koltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30) Korm. rendeletben
meghatéarozott dsszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kévetd 15 napon beliil
kell teljesiteni.

Ardl, hogy az adatigénylés teljesitése a Hivatal alaptevékenységének ellatisahoz szitkséges munkaerdforras
aranytalan mértekii igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész

jelentds terjedelmi, tovabbd a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a

masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igényldt az igény bedrkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni
kell.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa sordn az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:

e azigényelt adatokat tartalmazd adathordozé kéltsége,

o

« azigényeltadatokat tartalmazd adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének koltsége, valamint

e ha az adatigénylés teljesitése a Hivatal alaptevékenységének elldtisihoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével Bsszefiiggt munkaerd-raforditas
koltsége.

Az igényl6 a kapott tdjékoztatds kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését
fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az adatkezelShdz valo bedrkezéséig terjedd
idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hataridobe nem szamit bele. Ha az igényld az igényét
fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legalabb 15 napos hatariddben koteles az adatkezeld
részére megfizetni.

184, Az igényld személyes adatainak kezelése

Ha tdrvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhetdk, amennyiben
az az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésért megéllapithatd koltségtérités megfizetéséhez, illetve az azonos
adatkérre vonatkozd adatigénylések jogszabdlyban meghatirozott nyilvantartisihoz sziikséges. Az igény
teljesitését, a koltségek megfizetését, illetve a jogszerii nyilvantartasi, illetve megdrzési idé leteltét kivetben az
igényl6 személyes adatait haladéktalanul t&r6ini kell.

18.5. Az elutasitott adatigénylések nyilvantartasa, adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése

Az elutasitott kozerdek( adatigénylések adatairdl a Hivatal a 4. szamt meliéklet — Kozérdekii adatigénylések
nyilvantartdsa szerinti tartalommal nyilvantartast vezet, amely alapjan minden évben januar 31 .-ig tajékoztatja a
felligyeleti hatosagot az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairél,

A nyilvantartis vezetése, kezelése a kamarai jogtandcsos feladata és feleléssége,

19. Jogorvoslat

Az igényld a kozérdekli adat megismerésére vonatkozd igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, illetve a
fentiekben meghatarozott esetekben meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az
adatigénylés teljesitéséért megéllapitott koltségtérités osszegének feliilvizsgélata érdekében birdsaghoz
fordulhat, illetve bejelentést tehet és vizsgalatot kezdeményezhet a feliigyeleti hatosagnal.

A pert az igény elutasitisdnak kozlésétol, a hataridd eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités
megfizetésére vonatkozd hataridd lejartatdl, hatdsagi vizsgalat esetén az annak lezarasardl szold értesités
kézhezvételét kovetd harminc napon indithatja meg,

V. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat kiadasa napjan [€p hatalyba és visszavonasaig érvényes,

A Szabalyzat rendelkezéseit minden, a személyi hatilya ald tartozd alkalmazott kételes betartani. A
szabalyzatban foglaltak be nem tart4sa esetén a Hivatal jogosult hdtranyos jogktvetkezményeket alkalmazni.
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Jelen Szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg a 2009. januér 1. napjatol hatdlyos Karcag Viérosi Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatalanak a kozérdeki adatok igénylésének és kozzétételének rendjérdl 52016 14756-2/2009, sz.
szabalyzata hatalyat veszti.
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¥Y1. MELLEKLETEK

1. szami melléklet — Megismerési nyilatkozat

A Karcagi Polgarmesteri Hivatal Kozzétételi Szabalyzataban foglalt eléirasokat, szabalyokat megismertem és
tudomadsul veszem, hogy azokat munkavégzésem soran kételes vagyok betartani,

Datum Név Beosztas/munkakér Aldiras
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2. szamu melléklet — A kizzétételi egységek tartalomfeleldsei, az adatol frissitési és megdrzési hatarideje

I. Szervezeti, személyzeti adatok

S8z,

Adat

Tartalomfelelds

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- ¢s telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
tipylélszolgalatnak elérhetdségei

A valtozdsokat
kvetten azonnal

Az eldzd dliapot
tértendd

A kozfeladatot ellitd szerv szervezeti felépitése
szervezeti  egységek  megjelolésével, az  egyes
szervezeli egységek feladatai

A vialtozdsokat
kdvelden azonnal

Az elézd dllapot
torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv vezetbinek €s az egyes
szervezeli egységek vezetbinek neve, beoszldsa,
elérhettsége (telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levélcime)

A véilozasokat
kovetden azonnal

Az ¢ldzd ailapot
torfendd

A srervezeten beltll illetékes Gigyfélkapesolati vezetld
neve, elérhetdsége (telefon- &5 telefaxszima,
elektronikus levéleime) és az gy félfogadasi rend

A vialtozdsokat
kovetden azonnal

Az elozb allapot
torlendd

Testileti szerv esetén a testillet 1étszama, dsszetétele,
tagjainak neve, beoszidsa, elérheldsége

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az elbzd allapot
torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitdsa, felligyelete
vagy ellendrzése alait allé, vagy aldrendeltségében
miiksdd méis  kizfeladalot  ellaté  szervek
megnevezeése, és 1, pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az eldzd allapot
| évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot elldtd szerv tdbbségi tulajdendban
allo, illetve részvételével miksdd gazdalkodd
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime,
telefon- &s telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi  kore, képviselGjének neve, a
kozfeladatot eltdtd szerv vészesedésének mértcke

A valtozdsokat
kivetden azonnal

Az clbzo allapot

| évig
archivumban
tartasdval

A kozfeladatot  ellaté  szerv  Altal  alapitolt
kézalapitvanyok neve, székhelye, elérhetfsége
{postai cime, telefon- ¢s telefaxszama, elektronikus
levéicime), alapité okirata, kezel$ szervénck tagjai

A valtozasokal
késvetden azonnal

Az clbzi dllapot
| ¢vig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellaté  szerv  altal  alapitott
kilisdgvetdsi szerv neve, székhelye, a kitltségvetési
szervet alapilé jogszabdly megjeltlése, illetve az azt
alapitd hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd
okirata, vezetdje, honlapjanak  elérhetlsége,
mikdédési engedélye

A valiozdsokat
kévetten azonnal

Az eldzo allapot
i évig
archivumiban
tartdsaval

10.

A kozfeladatot ellatd szery 4ltal alapitott lapek neve,
a szerkesztoség és kiadd neve és cime, valamint a
foszerkeszi6 neve

A vallozasokat
kévelden azonnal

Az eldzd allapot
i évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd  szerv  felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatdsdgi dintései tekintetében
a fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek
hianyaban a kozfeladatot ellitd szerv  felett
torvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az 1.
pontban meghatdrozott adatai

A valtozasokat
kavetden azonnal

Az eldzd dllapot
| évig
archivumban
tartasaval
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II. Tevékenységre, milkidésre vonatkozé adatok

Ssz. Adat

Tartalomfelelds

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatdt, hatdskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozo
| alapveld jogszabilyok, kizjogi szervezetszabalyozo
' eszkOzik, valamint a szerverzeti és  mikédési
szabalyzal vagy Ugyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsdgi szabalyzat hatdlyos és teljes szovege

A viltozasokat
kdvetben azonnal

Az ¢ldz6 dllapot

1 évig
archivumban
tartasaval

Az orszégos illetékesséeil szervek, valamint a
[dvarosi ¢és megyei kormdnyhivatal esciében a

A valtozasokat

Az eldzd allapot

2. | kdzfeladatot ellato SZerv feladatdrol, _— - .
. o CIA gigb . kéovetden azonnal | torlendd
tevékenységerdl szl tdjékoziald magyar és angol
nyebven
Az eldzd dllapot
3. | A helyi 8nkermdnyzat dnként vallalt feladatai Negyedévente l , vig
archivumban
tartdsavaf

Allamigazgatasi, dnkormanyzati, és epyéb hatésagi
iigyekben figyfajtinként és eljardstipusonként a
hatdskarrel rendelkezd szerv megneveszése, hatdskor
gyakorlasanak dtruhazdsa esetén a ténylegesen eljarg
szerv  megnevezése, illetékességi  tertilete, az
lgyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okményok, eljardsi illetékek (igazgatdsi szolgaltatdsi
dijak) meghatdrozasa, alapvetd ¢ljarasi szabalyok, az
4 eljdrdst megindito iral benytjtasinak modja (helye,
' ideje). tigytétfogadds ideje, az Gigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarid®), az ligyek intézését
segld  Otmutaték, a7z Ogymenetre  vonatkozd
taj¢koztatds és az lgyintézéshez haszndll letdlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd
elekironikus programok elérése, idépentfoglals, az
tgytipusokhoz kapcsolddd jogszabdlyok jegyzéke,
tijckozlalds az figyfelet megilletd jogokrdl &s az
ligyfelet terheld kotelezettségekro

A viltozdsokat
kovetden azonnal

Az eldzd allapot
torlendd

A kozfeladatot ellitd szerv altal nygjtott vagy
kéltségvetdséhal linanszitozott  kizszolgiltatdsok
5. |megnevezése, tartalma, &  kozszolgaltatisok
igénybevételének  rendje, a  kozszolgdMatisért
fizetendd dij mértéke, az abbol adott kedvezmények

A valtozdsokatl
kévetden azonnal

Az cldzé allapot

! dvig
archivumban
tartasaval

A kozleladatolt ellatd  szerv  altal  fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvaniartdsok leiré adatai (név,
formdtum, oz  adatkezelés  célja, jogalapja,
id6lartama, az érintetick kire, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitéliendd kérddiv),
6. |az adatvédelmi nyilvantariasha  bejelentendd
nyilvintartasoknak az e t6rvény szerinti azohositd
adatai: a  kozleladatot ellaté  szerv  altal -
alaptevékenysége keretében - gytjtitt és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzdlérés madja, 2 masolatkészites
koltsépel

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az eldzd dllapot

1 dvig
archivemban
fartdsaval

A kozfeladatot elidtd szerv nvilvanes kiadvanyainak
7. |elme, t¢mdja, a hozzaférés modja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a koliséptérités mérléke

Negyedévente

Az eldzd allapot

I évig
archivumban
tartasdval

A testilleti szerv dontése el6készitésének rendje, az
allampolgari kizrem(ikédés (véleményezés) mddja,
8. lelidrasi szabdlyai, a testlileli szerv fléseinek helye,
ideje, tovabbd nyilvdanossiga, dontésel. iilésének
jegyzdkonyvei, illetve dsszefoglaldi: a testilleti szerv

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az elbzd dllapot

1 évig
archivumban
tartasaval
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sravazisinak adatal, ha ezl jogszabdly nem
korlatozza

A 1orvény alapjan kézzéteendd jogszabalytervezetelk

Tarvény  elterd

. ; . i 7€ toz6 allapot
és  kapcsolodé  dokumentumok: a  helyi 1&31’1del’kezesc Az elozb allape
i . A . oo hianyaban all dvig
9. |énkormanyzat képviselt-testiiletének  nyilvanos L s
s N e benydjtds archiviumban
lésére  benyljiott elbterjesziések  a  benyljtas dBPontiA tasaval
idépontjatoi idopontjat tartasava
; kavetben azonnal
. . i Legalabb | évi
A kozfeladaiot ellaté  szerv  Altal  kozzétett ) ‘g’ > vig
10. hirdetmények. kizlemények Folyamatosan archivamban
yeks Y tartasaval
Az ¢l6zd dllapot
i |A ktzfeladatot elldté szerv altal kifrt palydzatok Folvamatosan évig
" [szakmai lefrasa, azok eradményei s indokolésuk YaImos archivumban
tartdsdval
A vizsgalalrdl
A kozfeladatot  ellaté  szervnél  végzetl \éﬁ: 'r?tés }l\z cloz5 allaésgt
12. |alaptevékenységgel kapesolatos  vizsgalatok, Jelen e archivamb &
ellendrzések nyilvanos megallapitasai MEgISMErCsct arenivamoarn
’ kévetden {artasdval
haladéktalanul
A kozérdekit adatok megismerésére iranyuld igények
11 intézésének rendje, az illetékes szervezeil egység Nepvedévente Az eldzd dllapot
" Ineve, elérheldsége, az informacids jogokkal &Y torlendd
foplalkozd személy neve
. (o ; " Az elbzd dllapo
A kozfeladatot ellitd  szerv  tevékenységére IZC( od 22:;
{4, |vonatkozd, jogszabalyon alapulé  statisztikai Negyedévente archivamban
A8 el Al A ( ¢
adatgyiiités eredményei, idébeli viitozasuk cartisdval
, . . . Az eldzb allapot
A kozérdekii adatokkal kapcselates kilelezd ‘Z elz :’:E\)':;;
15. |statisztikai adatszolgdltatds adolt szervre vonatkozd Negyedévente chivumb
adatai archivumban
tartiséval
; . , . . 7 elozd dllapot
Azon kozérdekil adatok hasznositdsdra irdnyuld 1\7 20 22?
16, |szerzddések listaja, amelyekben a kozfeladatot cllato Negyedévente archivumban &
szerv az egyik szerzddd fél y
tarthsaval
. . . z eibzd allapot
A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében lévo . Az €1670 & P
gL e o A viltozdsokat | | dvig
17. |kozérdek(i adatok felhasznalasdra, hasznositisara kisvetben azonnal | archivamban
vonatkozd altalanos szerzodési feltstelek ¢ ‘ A
tartasaval
18 A kbzfeladatot ellfto szervre vonatkozd kitlonds és A valtozasokat | Az eldzd dlfapot
T legyedi kzzétételt lista kovetden azonnal | drlendd
A kozfeladatol ellatd szerv kezelésében levd, a
kizadatok (jrahasznositisard] sz016 torvény szerint
tijrahasznositas céljdra elérhetd kulturalis kézadatok
listia a  rendelkezésre  dilé  formatumok A valozasokat Az el6zd allapot
megjelolésével, valamint a kizfeladatot ellato szerv A . ¢vig
19, 1 . . koveld 15 napon|
kezelésében levd, beliil archivumban
a kizadatok tjrahasznositasardl szold torvény szerint tartasdval
fijrahasznosithacd  kozadat  tipusokrél  vald
tajékoztatas, a rendelkezésre A6 formdtumok
megjelélésével
A 19. sor szerinli kdzadatok és kulturalis kdzadatok A valtezasokat Ay clizh ﬁllalaot
20. |ajrahasznositdsara vonatkozd Altalinos szerzodési kdvetd 15 napon wriends aay
feltélelek elektronikusan szerkeszthetd valtozata beliil
A 19, sor szerinti kdzadatok ¢s kulturdlis kézadatok A valtozasokat
djrahasznositas  céljabé!  torténd  rendelkezésre T Ay el6zd allapot
21 | : kisvetd 15 napon

hocsatasaért fizetendd dijak dllaldnos jegyzéke, a
diiszdmitas alapjat képezd tényezdkkel egyiitiesen

beliil

rlends




A KARCAGI POLGARMESTERI HIVATAL

KOZZETETEL]I SZABALYZATA

22,

A kozadatok (jrahasznositdsarol szolé  torvény
szerinti jogorvoslati tdiékoztatis

A viéltozasokat
kivetd 15 napon
belijl

Az eldzd dllapot
torlendd

23,

A kozfeladatol ellatd szerv dltal megkotitt, a
kozadalok tijrahasznos{tasard] szélo 16rvény szerint
kotott kizdrdlagos jogot biztositd megallapodasok
szerzhdd leteinek megjeldlése, a kizarolagossag
ibtartamdnak, targydnak, valamint a megéllapodés
egyeb lényeges elemeinek megjeldlése

A viltordsokat
koveté 5 napon
beliil

Az eldzb allapot
trlendd

24,

A kitzfeladatol ellatd szerv altal kitott, a kézadatok
Gjrahasznositasargl 52016 brvény szerint
a kullordlis kozadatok digitalizdlasara kizardlagos
jogot bizlosité megallapodasok szévege

A valtozdsokat
kivetd 15 napon
betiil

Az eléizd allapot
térlendd

25,

A kdzadatok Wjrahasznositasard]l sz0lé  torvény
szerinti azon jogszabaly, kézjogi
szervezetszabdlyozd  eszkfz,  kézszolgaltatasi
szerz0dés  vagy mds  kotelezd  erbvel  bird
dokumentum {vagy az annak elérhetbségére mutalo
hivatkozas), amely az (jrahasznositds  céljabol
rendelkezésre  bocsithate  kozadat  gyfijtésével,
eldillitastval, feldolgozdsival és terjesziésével
Gsszeligpd  koltségek jelentds részének  sajat
bevéletbdt vald fedezdsél frja eold a kozfeladatot
ellatd szerv részére

A viltozdsokat
kdvetd 15 napon
belil

Az elozé aliapot
torlendd

111. Gazdalkodasi adatok

Ssz. Adat Tartalomfelelis Frissités Megbrzés
A ko?fcl‘adf{lot‘ ellato “SZGI‘V Vc’ves ‘Ifoltségvet’esc. A viltozisokat|A  kizzétételt
L. szamviteli Orvény szerint beszdmoldja vagy éves N T ‘o
koliséevetds beszamoldia : kbvetden azonnal | kiveld 10 évig
8 ]
A kozfeladalot ellatdé szervnél foglalkoziatottak A kiilsn
létszdmdra és  személyi juttatdsaira  vonatkozd jogszabdlyban
Gsszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és meghatarozott
2. Jvezeld tisztségvisclok illetménye, munkabére, ¢s Negyedévente ideig, de
rendszeres juttatdsai, valamint kolségtéritése, az legalabb 1 évig
egyéb alkalmazottaknak nydjtott jutlatisck fajlaja &s archivumban
mérigke fsszesitve tartdsaval
A kbzfeladatot ellatd szerv dltal nyujiolt, az
dllamhaztartisrd] sz616 térvény szerinti koltségvetdsi
tamogatdsok  kedvezményezeltjeinek nevére, a A dintés
3 tmogatds c€ljara, dsszepére, tovibba a lamogatasi meglhozatalat A kozzétételt
© |program megvaldsitasi helyére vonatkozd adatok, kovetd hatvanadik | kbvetd 5 évig
kivéve, ha a kdzzététel elént a koltségvetdsi napig
tamogatast visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond
Az allamhdztartds pénzeszkozei felhaszndldsdval, az
dllamhéztartishoz  tartozd  vagyonnal  torténd
gazdalkodassal dsszelligd, otmillié forintot elérd
vagy azl meghalado értékdl drubeszerzésre, épitési
beruhdzdisra, szolgéltalds megrendelésre,
vagyonériékesitésre, vagyonhasznositdsrta, vagyon
vagy vagyoni érték jog Ataddsara, valamint A déntés
4 koncesszidha  addsra  vonatkozd  szerzddések meghozatalat A kozzétéelt

megnevezése (Hpusa), targya, a szerzidést kotd felek
neve, a szerzddés értcke, hatdrozoll idére katdu
szerzidés esetében annak idStartama, valaminl az
emlilett adatok viltozasai, a védeimi és biztonsagi
céla beszerzések adatai és a mindsHett adatok,
tovabba a kizbeszerzésekedl szdlo 2015, évi CXLHL
torvény 9. § (1) bekezdés b} pontja szerinti
beszerzések ¢s az azok ercdményeként kétsu

kéivetd hatvanadik
napig

kiivetd 5 évig
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szerzdidések adatai kivételével
A szerzédés ériéke alaft a szerzOdés targyadrt
kikotott - altalanos forgaimi add nélkill szimitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tgylet esetén
a vagyon piaci vagy kdnyv szerinti értéke kozil a
magasabb 6sszeget kell figyelembe venni, Az
idészakonként visszatéré - epy évnél hosszabb
idétartamra  kotott - szerzbdéscknél az  drték
kiszdmitdsakor az ellenszolgltatis egy évre
szdmitott dsszegél kelt alapul venni. Az egy
kiliségvetési évben ugyanazon szerzbdo féllel kotott
azonos targyn szerzodések ertckét epybe kell
szamitani

A koncessziordd 52016 torvényben meghatérozott
nyilvinos adatok (pdlyazati kiirdsok, palyazok
adatai, az elbiralasrol  készitett emlékeztetdk,
palydzat eredménye)

Negyedévente

A kiilon
jogszabalyban
meghatirozott
ideig, de
legaldbb | dvig
archivamban
tartasaval

A kozfeladatot eflatd szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy killomdsen egyesiilet timogatasara,
foglalkoztatottai szakmai ¢s munkavallaléi érdek-
képviseleti szervei szdmara, foglalkoztatottjai,
elldtottjai  okiatdsi,  kulturdlis, szocialis &s
sporttevékenységet segith szervezel (dmogatisara,
alapitvanyok dlial ellatott feladatokkal dsszefliggd
kifizetésre) fordilott, Stmillid forintot meghaladd
kifizetések

Negyedévenie

A kiilon
jogszabalyban
meghatdrozott
ideig, de
legalabb T évig
archivumban
tartasdval

Az Eurépai Unid tdmogatisdval megvaldsuld
fejlesztések lefrasa, az azokra vonatkozd szerzbdések

Negyedévente

Legalabb | évig
archivomban
tar{asdval

Kazbeszerzési informacick {€ves terv, dsszegzes az
ajanlatok elbirdlisdrol, a megkotott szerzOdésekrdl)

Negyedévente

Legalabb | ¢évig
archivumban
tartasaval
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3. szami melléklet — Kizérdekii adatigénylés régzité lap

Adatigénylés idopontja:
{ddtun)

Adatigénylé neve:

Adatigényl6 elérhetdségei:

Adatigénylés targya:

Teljesités igényelt médja:

(a megfeleld aldhizandd)

Szoban / Postai Gton / Elektronikus levélben / Személyes betekintés utjan

Az adatigénylést rigzitd
iigyintézé neve:

Alairasa:
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4. szamu melléklet — Kozérdekit adatigénylések nyilvantartisa

Adatigénylés Adatigénylé Adatigénylés targya: Az elutasitas indoka:
idépontja: megnevezése:
(ddtum)







