8. A Képviselo-testiilet iilése elé keriilo eloterjesztések elkészitésének eljardsi rendje

8.1. Az eloterjesztés sziikségességét, illetoleg az eloterjesztés irdanti igényt a hetente sorra
keriilo vezetoi értekezleten kell bejelenteni. Az értekezleten jelen lévok a bejelentésrol
véleményt nyilvanitanak, ennek alapjin a polgdarmester és a jegyzd diontést hoz az
elokészitésrol, kijelolik az elokészitot vagy eldkészitoket, azokat a bizottsagokat, amelyek a
Képviselo-testiilet elé keriilo eloterjesztéseket véleményezik. Bonyolultabb, osszetett,
tobbrétii szakmai elokészitést igénylo iigyek esetén az eloterjesztést munkacsoport késziti el
(elokészito csoport). A munkacsoport tagjait és vezetdjét a polgdrmester a vezetoi
értekezleten kéri fel.
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8.2. Az eloterjesztés-tervezetet a napirend eldadoja akkor irja alda, ha az eloterjesztésen
szerepel az eloterjesztést készito, az irodavezetdje, amennyiben pénziigyet is érint a
Koltségvetési, Gazdalkodasi és Kistérségi irodavezeto, és a torvényességi ellendrzést végzo
személy aldirdsa.

8.3. A Koltségvetési, Gazdalkodasi és Kistérségi irodavezetd, valamint a torvényességi
ellendrzést végzo személy aldirdasdval azt igazolja, hogy: a) az eliterjesztés pénziigyi
fedezetigénye esetén a pénziigyi fedezet biztositott b) az eloterjesztés hatalyos jogszabdlyba
nem iitkozik

8.4. Az elokészitésért felelos személy vagy csoport vezetije felelos az eldterjesztés-tervezet
szakmai elokészitéséért, a pénziigyi és jogi egyeztetésekért, az aldirdasok beszerzéséért.

8.5. Az eloterjesztésnek a napirendi tervezetbe torténo felvételérdl a polgdarmester, vagy a
Jegyzd dont. A napirendi tervezetbe felvett eliterjesztés az SZMSZ-ben foglaltak szerinti
eloterjesztésérol az elokészitésért felelos személy irodavezetdje gondoskodik. Ennek sordn
gondoskodik a bizottsdagi iilések odsszehivasarol, a bizottsagi iiléseken elhangzott
vélemények, javaslatok, dontések Képviselo-testiilet tagjaival torténd megismertetésérél. A
penzgiigyi és jogi kontroll megtorténtét is tanusito, eredeti aldirasokkal elldtott
eloterjesztéseket az Aljegyzoi Iroda orzi.

8.6. A Képviselo-testiileti bizottsagok miikodését kiilon erre a feladatra kinevezett iigyintézd
segiti, koordinadlja. Az 6 feladata megszervezni a bizottsag iilését, ellatni a miikiodéssel
osszefiiggd adminisztrdacios teendodket, gondoskodni az eloterjesztoknek, az eloterjesztés
elokeszitéséért felelos személyeknek a bizottsagi iilésen valo részvételérdl, a bizottsagi
dontésrol haladéktalanul tajékoztatni az érintetteket és az Aljegyzoi Iroda vezetojet.

8.7. Az eloterjesztések leaddsanak hataridejét csak jegyzoi, vagy polgarmesteri engedéllyel
lehet tullépni.
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8.8. Az eloterjesztéseket a Képviselo-testiileti iilést megelozo bizottsagi iilések elott legkésobb
3 nappal, a Képviselo-testiileti iilések elott legkésobb 5 nappal kell elpostazni.

8.9. A Képviselo-testiilet rendkiviili iiléseire keriilo eldterjesztések esetén a fent leirtaktol el
lehet térni.



