
  

 

8. A Képviselő-testület ülése elé kerülő előterjesztések elkészítésének eljárási rendje 

  

8.1. Az előterjesztés szükségességét, illetőleg az előterjesztés iránti igényt a hetente sorra 

kerülő vezetői értekezleten kell bejelenteni. Az értekezleten jelen lévők a bejelentésről 

véleményt nyilvánítanak, ennek alapján a polgármester és a jegyző döntést hoz az 

előkészítésről, kijelölik az előkészítőt vagy előkészítőket, azokat a bizottságokat, amelyek a 

Képviselő-testület elé kerülő előterjesztéseket véleményezik. Bonyolultabb, összetett, 

többrétű szakmai előkészítést igénylő ügyek esetén az előterjesztést munkacsoport készíti el 

(előkészítő csoport). A munkacsoport tagjait és vezetőjét a polgármester a vezetői 

értekezleten kéri fel.  
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8.2. Az előterjesztés-tervezetet a napirend előadója akkor írja alá, ha az előterjesztésen 

szerepel az előterjesztést készítő, az irodavezetője, amennyiben pénzügyet is érint a 

Költségvetési, Gazdálkodási és Kistérségi irodavezető, és a törvényességi ellenőrzést végző 

személy aláírása.   

8.3. A Költségvetési, Gazdálkodási és Kistérségi irodavezető, valamint a törvényességi 

ellenőrzést végző személy aláírásával azt igazolja, hogy: a) az előterjesztés pénzügyi 

fedezetigénye esetén a pénzügyi fedezet biztosított b) az előterjesztés hatályos jogszabályba 

nem ütközik  

8.4. Az előkészítésért felelős személy vagy csoport vezetője felelős az előterjesztés-tervezet 

szakmai előkészítéséért, a pénzügyi és jogi egyeztetésekért, az aláírások beszerzéséért.  

8.5. Az előterjesztésnek a napirendi tervezetbe történő felvételéről a polgármester, vagy a 

jegyző dönt. A napirendi tervezetbe felvett előterjesztés az SZMSZ-ben foglaltak szerinti 

előterjesztéséről az előkészítésért felelős személy irodavezetője gondoskodik. Ennek során 

gondoskodik a bizottsági ülések összehívásáról, a bizottsági üléseken elhangzott 

vélemények, javaslatok, döntések Képviselő-testület tagjaival történő megismertetéséről. A 

pénzügyi és jogi kontroll megtörténtét is tanúsító, eredeti aláírásokkal ellátott 

előterjesztéseket az Aljegyzői Iroda őrzi.  

8.6. A Képviselő-testületi bizottságok működését külön erre a feladatra kinevezett ügyintéző 

segíti, koordinálja. Az ő feladata megszervezni a bizottság ülését, ellátni a működéssel 

összefüggő adminisztrációs teendőket, gondoskodni az előterjesztőknek, az előterjesztés 

előkészítéséért felelős személyeknek a bizottsági ülésen való részvételéről, a bizottsági 

döntésről haladéktalanul tájékoztatni az érintetteket és az Aljegyzői Iroda vezetőjét.  

8.7. Az előterjesztések leadásának határidejét csak jegyzői, vagy polgármesteri engedéllyel 

lehet túllépni.  

8.8. Az előterjesztéseket a Képviselő-testületi ülést megelőző bizottsági ülések előtt legkésőbb 

3 nappal, a Képviselő-testületi ülések előtt legkésőbb 5 nappal kell elpostázni.  

8.9. A Képviselő-testület rendkívüli üléseire kerülő előterjesztések esetén a fent leírtaktól el 

lehet térni.  


