TAJEKOZTATO

az ADOUGYEK elektronikus iigyintézés valtozasarél

Tajékoztatjuk addzodinkat, hogy 2019. marcius 14-tol
az onkormanyzati ASP szolgaltatas bevezetésével megvaltozott az elektronikus tligyintézés menete,
azaz ezen idéponttol elsésorban az Onkormanyzati Hivatali Portalrél (OHP) lehet
elektronikusan adoiigyeket intézni.
Az OHP-portal az 6nkormanyzati ASP rendszerhez csatlakozott 6nkormanyzatok szdméra nyujt
elektronikus szolgéltatdsokat, segitségével az Onkormanyzatok természetes €s nem természetes
személyek szamara biztosithatjak az elektronikus ligyintézési lehetdségét.

Az Onkorményzati Hivatali Portal az alabbi linken érhetd el: https://ohp.asp.lgov.hu
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: . . o Az Ugyintézés megkezdéséhez, kérjiik, valassza ki azt a teleptilést vagy énkorményzatot, amelynél tigyeit intézni :
I TAJEKOZTATO A PORTALROL kivanja.
A megjelend listdban, a teleptlés neve mellett nyomja meg a KIVALASZT gombot, fgy a jelenlegi bejelentkezés

I sordn a kivalasztott nkormanyzatnal intézheti tGgyeit. Il
o Amennyiben a kévetkezd bejelentkezéskor is az adott énkormanyzatot vélasztana, tegye alapértelmezetté, |
| kattintson az ALAPERTELMEZETTE TESZ gombra. Figyelem! Az alapértelmezett stitusz nem a jelélés utan, hanem
l % KORMANYPORTAL az Ujabb bejelentkezéskor 1€p érvényre.
: A csillag gomb megnyomasaval a SAJAT ONKORMANYZATOK listajara kedvencként vehet fel nkormanyzatokat.
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A portalon Keresztiil nytjtott szolgaltatasok:
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©  PORTAL SZOLGALTATASOK

Valasszon a szolgaltatasok kozil!

Az onkormanyzat elérheté szolgaltatasai a bejelentkezett felhasznalok szamara jelennek meg. A hasznélat eléfeltétele, hogy azonositsa magat a KAU-n
keresztiil igénybe vehetd elektronikus azonositasi szolgaltatasok valamelyikével.

Amennyiben bejelentkezett a portalra, de még nem fogadta el az Altaldnos Szolgltatasi Feltételeket, &s nem valasztott énkorményzatot, lgy ezen az
oldalon nem jelennek meg a szolgaltatasok.

Nem bejelentkezett felhasznalok szamara csak az UGYINDITAS szolgaltatas érhet el. Ez esetben dnkormanyzat-valasztas utin megnyithat és kitdlthet
tirlapot, de bejelentkezés nélkil nem lehetséges a bekldés.

Kérjen tajékoztatast a kivalasztott A szolgaltatas hasznalataval lehetésége van Elektronikus (rlap kitoltésével és i
I telepiilésnél folyamatban levd, az On, vagy az On altal képviselt adézo egy bekildésével Gigyet indithat a kivalasztott
elektronikusan inditott tgyének tigyintézési kivalasztott onkormanyzati adéhatdsaghoz teleptilésnél. Inditsa el a szolgaltatast, majd
dllapotarol. A szolgaltatas tartozd helyi adéegyenlegének valassza ki az tgytipust, amelyet intézni
igénybevételéhez elektronikus lekérdezésére, A szolgaltatas szeretne, Az Grlap elektronikus
azonosités szilkséges!... igénybevételéhez elektronikus bekiildése elektronikus azonositést
azonositas szitkséges!... kévetSen lehetséges!...
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Ugykovetés

A bejelentkezett felhasznalok lekérdezhetik az altaluk az ASP Onkormanyzati Hivatali
Portal feliiletén elektronikusan inditott helyi onkormanyzati iigyek statuszat. Az
alkalmazés lehetOséget biztosit az ligyfelek szamdara az iligyintézési folyamat interneten
keresztiili nyomon kovetésére.

Adoegyenleg lekérdezés

Az tigyfél lekérheti az adott telepiiléshez tartozo helyi adéegyenlegét.

Az egyenleg lekérdezéséhez a felhasznalonak a belépéskor megjelens KAU-n (Kdzponti
Azonositasi Ugyndk szolgéltatason keresztiil) azonositania kell magat. A rendszer az
Adoegyenleg lekérdezés oldal megnyitasakor kitolti a LEKERDEZO ADOAZONOSITO
JELE mez6t. Erdemes ellendriznie, hogy helyesen szerepel-e az addazonositd jele vagy
addszama a mezdében. Azonositds utan a felhasznalod lekérdezheti az adott dnkorményzati
adohatosagnal fennallo személyes adoegyenlegét, vagy képviseleti joggal felruhazott
személyként azon (természetes vagy jogi) személyek egyenlegét, amelyekkel kapcsolatban
az dnkorményzatnal jogosult eljarni.



Ugyinditas (elektronikus iigyinditas, illetve nyomtatvany Kitoltés papir alapu
benyujtashoz)

Az tigyinditas alapesetben egy elektronikus tirlap benyujtasat jelenti.
A telepiilés és az ligy kivalasztasa utan az Urlapkitolté alkalmazas segitségével az ligyfél
kitolti az tirlapot, majd bekiildi azt a teleptilési onkorményzat hivatali tarhelyére.

Ugyinditas menete: az eljaras modjanal ki kell valasztani, hogy az adézé sajat nevében
vagy meghatalmazottként kivan eljarni. Ezutdn az &4gazatnil az adoiigyon belil az
iigytipus meghatarozasat kovetden a lekérdezés gombra kattintva elérhetdvé valnak a
nyomtatvanyok és az esetleges kitoltési utmutatok, amelyeket pdf formatumban ki lehet
nyomtatni vagy Kitoltve elektronikusan be lehet kiildeni az addhatosag részére (online
kitoltés gomb). Kitdltés utan a nyomtatvany elektronikusan az Adat XML feltoltése gomb
segitségével kiildhetd be hatdésagunk részére.

Fijl_Szerkesatés Neet Elozmények Konyvieliok Eszkozok Sige TR i Wil Bl i e — - — [P )
GNKORMANYZATTHIVATALTPOR ™ X A — - - - —— S—
&« c @ @ & https://ohp-20.asplgov.hu/ugyinditas v B (e e @ | Q Keresés +In @ =

£} Legtobbszér latogatott @) Bevezetés

ONKORMANYZATI HIVATALI PORTAL

H 2 Bejelentkezés

MENTETT URLAPOK Elektronikus drlap kitoltésével és bekuldésével ugyet indithat a kivalasztott telepiilésnél. Inditsa el a szolgaltatast,
majd valassza ki az Ugytipust, amelyet intézni szeretne.

UGYKOVETES .Kérjuk, valassza ki az Eljaras modja mezGben, hogy Sajat nevében vagy Meghatalmazottként/képviseldként
kivanja benydijtani az elektronikus Grlapot. Tajékoztatjuk arrél, hogy a kivalasztott értéktdl fuggden az tirlap mez6i
ADOEGYENLEG LEKERDEZE ¢s ellentraési szabilyai elté 3
Amennyiben az On altal intézends Ggyben nem taldl formanyomtatvanyt, akkor beadvanyat az e-Papir
ONKORMANYZAT KERESG szolgaltatason keresztil terjesztheti be (https:/epapir.gov.hu).
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Az elektronikus iigvintézés bejelentkezéshez és regisztraciohoz kotott (rendelkeznie kell
tgyfélkapus regisztracioval) szolgaltatas, ennek hidnyaban az trlap legfeljebb csak
nyomtathatd és papir alapon nyujthatdé be azon igyfeleink altal, akik elektronikus
ligyintézésre nem kotelezettek.

Az urlap bekiildés sikerességérél a bekiildd visszaigazolast kap bekiildés utan az
Urlapkitolté alkalmazas feliiletén, valamint megtekintheti a feladasi igazolast az értesitési
tarhelyén (https://tarhely.gov.hu/).

Amennyiben az inditando Ttiggyel kapcsolatosan az OHP-portilon nyomtatvany nem
talalhato, abban az esetben az Un. e-Papir szolgaltatas segitségével barmilyen - ezen kiviili -
ligy indithat6 elektronikusan.

Az e-Papir szolgaltatas az alabbi linken érhetd el: https://epapir.gov.hu/

Altalanos tajékoztaté e-Papir szolgéltatashoz:

https://karcag.hu/files/Kotelezo e ugyintezes/01 Tajekoztato.pdf

A papir_alapu, bejelentkezés nélkiili iigyintézés az OHP nyité oldaldn, a VALASSZON
ONKORMANYZATOT gomb lenyomaésaval indithat6. Az onkorméanyzat és az firlap
kivéalasztasa utan itt is az ONLINE KITOLTES lehetdség valasztasaval nyilik meg az tirlap,
ami kitoltés utan PDF-formatumban elmenthetd, majd kinyomtathato.

Az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz6l6 2015. évi
CCXXII. torvény (tovabbiakban: Eiisztv.) 1. § 23. pontja szerinti gazdalkod6 szervezetnek
mindsiild adozo (ideértve az egyéni vallalkozot is) az Eilisztv-ben meghatarozott modon,
azaz elektronikus uton koteles kapcsolatot tartani az 6nkormanyzati adohatosaggal.

( Elisztv. 9. § (1) bekezdés a) pont aa) alpont )

A leirtak értelmében kérjik adozoinkat, hogy amennyiben az uj OHP oldalon keresztiili
ugyintézés (regisztracido) kapcsan barmilyen problémat észlelnek, azt jelezzék az
Oonkormanyzat adocsoportjanak.

Tovéabbi részletes tajékoztatas az Onkormanyzat Adocsoportjatdl kérhetd (Varoshaza, fsz.
40. szoba, tel:06/59/500-655., email: ado@ph.karcag.hu).

Karcag Varosi Onkorményzat
Adocsoport
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